QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
CUA TRUONG THCS NGUYEN DU
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 ~ /OP-ND ngay thang 10 nam 2021)

Chuong I
Vi tri, nhiém vu va quyén han

Piéu 1. Vi tri

Truong THCS Nguyén Du 14 co so gido duc phd théng cua hé thong giéo
duc quéc dan; 12 don vi tryc thudc Phong Gido duc va Pao tao thi xa Budn H),
tinh Pak Lak. Trudng c6 tu cach phap nhan, cé tai khoan va con dau riéng.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

Truong THCS Nguyén Du ¢6 nhitng nhiém vu va quyén han:

1. Xay dyng chién luoc, ké hoach phat trién nha trudng gan voi diéu kién
kinh té - x3 hoi cua dia phuong; xac dinh tam nhin, st ménh, cic gia tri ¢t 161 vé
gido duc, van hoa, lich sur va truyén théng cua nha truong.

2. Xay dung va td chtrc thue hién ké hoach gido duc cua nha truong theo
chuong trinh gido duc pho thong do Bd trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh.
Phéi hop véi gia dinh hoc sinh, to chitc va c4 nhan trong t6 chirc cic hoat dong
gido duc.

3. Tuyén sinh va tiép nhan hoc sinh, quan Iy hoc sinh theo quy dinh cua Bo
Giao duc va bao tao.

4. Thyc hién ké hoach pho cap gido duc trong pham vi duoc phan cong.

5. Tb chtrc cho gido vién, nhan vién, hoc sinh tham gia cac hoat dong xa hoi.

6. Quan ly gido vién, nhan vién theo quy dinh cua phap luat.

7. Huy dong, quan 1y, sir dung cac nguén luc cho hoat dong gido duc theo
quy dinh cua phép luat.

8. Quan 1y, sir dung va bao quan co so vit chit, trang thiét bi theo quy dinh
cua phap luat.

9. Thuc hién cac hoat dong vé bao dam chat lugng gido duc, danh gia va
kiém dinh chat luong giao duc theo quy dinh ctia B6 Gido duc va Dao tao.

10. Thuc hién cong khai vé cam két chat lugng giao duc, cac diéu kién bao
dam chat luong gido duc va thu, chi tai chinh theo quy dinh cta phap luat.



11. Thuc hién dan chu, trach nhi€m gidi trinh cua co sé¢ gido duc trong quan
1y cac hoat dong gido duc; bao dam viéc tham gia ctia hoc sinh, gia dinh va xa héi
trong quan 1y cac hoat dong giao duc theo quy dinh ctia phap luat.

12. Thuce hién cac nhiém vu va quyén khac theo quy dinh cta phép lut.

Chuong I1
To chirc bd may

Piéu 3. T6 chirc bd may Truwong THCS Nguyén Du

1. Hi¢éu trudéng - Pho hi¢u trudéng

Truong THCS Nguyén Du ¢ Hiéu truéng va hai Phé Hiéu trudng. Nhiém
ky ctua Hi€u truong 1a 5 nam, thoi gian dam nhan chuc vu Hi€u trudng khong qua
2 nhiém ky.

2. T6 chuyén mén va Té viin phong

2.1. T6 chuyén mon

Hiéu trudng, Phd Hiéu trudng, gido vién, dugc to chire thanh to chuy@n mén
theo mon hoc hodc nhdm mén hoc. Mbi to chuyén mén co to truong, 01 to pho
chiu sy quan Iy chi dao ctia Hiéu truong, do Hiéu truong bd nhiém va giao nhiém
vu Va0 dau nam hoc.

T chuy&n mén sinh hoat hai tudn mot 1an va céc sinh hoat khac khi c6 nhu
cau cong viéc hay khi Hiéu truong yéu cau.

2.2. To Vin phong

Gom Vvién chirc 1am cong tac Van thu- thu quy, Ké toan, y té truong hoc, bao
vé. T6 Vin phong cé to truong, do Hiéu truéong bd nhiém va giao nhiém vu vao
dau nam hoc.

Tb Vian phong sinh hoat hai tudn mot 1an va céc sinh hoat khac khi c6 nhu
cau cong viéc hay khi Hiéu truong yéu cau.

3. Hoi dong truomg

Hoi dong trudng gdm dai dién bi thu cdp uy; hiéu trudong; chu tich Cong
doan; bi thu Poan Thanh nién Cong san H5 Chi Minh; dai dién t6 chuy@n man, t6
van phong; dai dién chinh quyén dia phuong, Ban dai dién cha me hoc sinh va dai
dién hoc sinh.

Hoi dong truong ¢6 Chu tich, 1 thu ky va cac thanh vién khéc. Tong so
thanh vién ciia Hoi dong trudng 12 9 nguoi.



4. Cac hdi dong, to chirc tw van trong nha truong
4.1. Hoi ddng thi dua va khen thuéng

Hoi ddng thi dua khen thuong duogc thanh 1ap vao dau mdi nim hoc dé gilp
hiéu trudng to chic cac phong trao thi dua, dé nghi danh sach khen thuong ddi véi
can bo, gi4o vién, nhan vién, hoc sinh trong nha truong. Hoi dong thi dua khen
thuong do hiéu trudong thanh 1ap va 1am chu tich. C4c thanh vién cia hoi dong thi
dua khen thuéng gom: bi thu cp uy, pho hiéu trudong, dai dién hoi dong trudng,
cha tich Cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, tong phu
trach Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, t6 truéng t6 chuyén mén, t6 trudng
t6 van phong va cac gi4o vién chi nhiém 16p.

4.2. Hji dong ky luat

a. Pugc thanh 1ap dé xét hodc x0a ky luat dbi vai hoc sinh theo ting vu viéc.
Hoi dong ky luat do Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap va 1am Chu tich. Céc thanh
vién cua Hoi dong gom: Pho Hiéu truong, Bi thu Poan Thanh nién Cong san Ho
Chi Minh, Tong phu trach Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, gi&o vién chi
nhiém 16p ¢6 hoc sinh pham 15i, mot sé gido vién c6 kinh nghiém gido duc va
Trudng ban dai dién cha me hoc sinh cua truong;

b. Pugc thanh 1ap dé xét va dé nghi xu i ky luat dbi voi can b, gido vién,
vién chirc khac theo timg vu viéc. Viée thanh lap, thanh phan va hoat dong cua Hoi
ddng nay duoc thuc hién theo quy dinh cta phap luat.

4.3. Hji dong tw van

Cac hoi dong tu van do hiéu trudng thanh 1ap theo yéu ciu cu thé cia ting
cong viéc. Nhiém vy, thanh phan va thoi gian hoat déng cua cac hoi déng tu vén
do hiéu truéng quy dinh.

5. To chirc Pang Cong san Viét Nam va cac doan thé trong truong

5.1. T6 chirc Pang Cong san Viét Nam trong nha truong linh dao nha
truong va hoat dong theo Diéu 1é Pang, trong khudn khé Hién phap va phép luét.

5.2. Cong doan, Poan thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Poi Thiéu nién
Tién phong H6 Chi Minh va cé4c to chirc x& hoi khéc trong nha truong hoat dong
theo quy dinh ctia phap luat nham gilp nha truong thuc hién muc tiéu, nguyén ly
gido duc.

Chwong IIT
Quyén va trach nhiém ciia Can bd quan ly



Piéu 4. Quyén va trach nhiém cia Hiéu truéng
1. Xay dyng, t6 chic bo may nha truong;

2. Thuc hién cac quyét nghi cua Hoi dong truong dugce quy dinh tai khoan
3, Piéu 1¢ Truong trung hoc co so, truong trung hoc phé théng va truong phéd
théng ¢6 nhiéu cdp hoc (Ban hanh kém theo Théng tu sd 32/2020/TT-BGDPT
ngay 15/9/2020 cia Bo trudng B Gido duc va Pao tao);

3. Xay dung quy hoach phat trién nha trudng; xay dung va td chirc thuc hién
ké hoach nhiém vu nam hoc; béo céo, danh gia két qua thuc hién trude Hoi déng
trudng va cac cip c6 thAm quyén;

4. Thanh 1ap céac t6 chuyén mon, t6 vin phong va cac hoi déng tu van trong
nha truong; bo nhiém to6 trudng, t6 phod; dé xuat cac thanh vién cia Hoi dong
truong trinh cp c6 thim quyén quyét dinh;

5. Quan 1y gido vién, nhan vién; quan ly chuyén mon; phan céng cong tac;
kiém tra, danh gia xép loai gido vién, nhan vién; thyc hién cong tac khen thuong,
ky luat doi véi gido vién, nhan vién; thuc hién viéc tuyén dung gido vién, nhan
vién; ky hop dong lao dong; tiép nhan, diéu dong gido vién, nhan vién theo quy
dinh ctia Nha nudc;

6. Quan ly hoc sinh va céc hoat dong cta hoc sinh do nha truong td chuc;
xét duyét két qua danh gia, Xép loai hoc sinh; ky x4ac nhan hoc ba, ky xac nhan qua
trinh hoc tap cua hoc sinh; quyét dinh khen thudéng, ky luat hoc sinh;

7. Quan ly tai chinh, tai sdn ctia nha truong;

8. Thuc hién cac ché d6 chinh sach cua Nha nuéc dbi véi giao vién, nhan
vién, hoc sinh; t6 chtrc thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong ctia nha truong;
thuc hién cong tac xa hoi hod gido duc cua nha truong;

9. Chi dao thuc hién cac phong trao thi dua, cac cudc van dong ctia nganh;
thue hién cong khai dbi v6i cac hoat dong cua nha trudng.

Piéu 5. Quyén va trach nhiém ciia Phé Hiéu truéng

1. Thyc hién sy phan cong cuia Hi¢u truong va chiu trach nhiém truéc Hi¢u
trudng vé nhiém vu dugc Hiéu truong phan cong;

2. Cung v6i1 Hiéu trudng chiu trach nhiém trudce cép trén vé phﬁn viéc duoc
phan cong;

3. Thay mat Hi€u truong diéu hanh hoat dong cua nha truong khi dugc Hi¢u
truong Gy quyén;



Piéu 6. Quyén va trach nhiém cia T6 truéng

1. Chu dong xay dung ké hoach day hoc va gido duc theo chuong trinh mén
hoc, hoat dong giéo duc thudc chuyén mon phu trach theo tuan, thang, hoc ky, nim
hoc; phéi hop véi cac to chuyén moén khac xay dung ké hoach gido duc ciia nha
truong.

2. Dé xuét Iya chon sach gido khoa, xuat ban pham tham khao dé str dung
trong nha trudng theo quy dinh ctia Bo truéng Bo Gido duc va Pao tao; huéng dan
t6 vién xay dung ké hoach cong tac; kiém tra viéc thuc hién ké hoach cua to vién
can ctr ké hoach day hoc, va cac hoat dong gido duc khéc cua cac cip quan ly gido
duc va cua nha truong;

3. T6 chuc bdi dudng chuy@n mdn va nghiép vu; danh gia, xép loai to vién
theo quy dinh chuan nghé nghiép gido vién trung hoc va cac quy dinh khac hién
hanh;

4. Gié6i thiéu t6 truong, t6 phd dé Hiéu trudng bo nhiém;

5. Bé xuat vai Hiéu trudng vé viéc khen thuong, ky luat to vién.

Piéu 7. Quyén va trach nhiém cia T phé

1. Thuc hién mot s6 cong tac do To trudong phan cong

2. LA T6 truong CoOng doan cua T, thuc hién viée cham lo doi sdng, nim
bat tam tu, nguyén vong clia C4c thanh vién trong to.

Chuong IV
Chirc ning, nhiém vu ciia To Vin phong, Té chuyén mén.

Picu 8. T6 Vin phong

1. T6 chtrc cac hinh thtc thi dua trong t6, danh gia c4c thanh vién trong t6
theo nodi dung thi dua ctia nha trudng. Van dong cac thanh vién thuc hién t6t ké
hoach nam hoc cua nha truong; huéng tmg cac cudc van dong trong nganh; tham
gia cac cong tac doan thé, xa hoi;

2. Kiém tra viéc thyc hién ky luat lao dong, ngay gio cong cong tac, hop Hoi
d6ng su pham, hop to; hoc, hop do Phong, So to chirc. Kiém tra viéc thuc hién noi
quy co quan cua cac thanh vién trong to;

3. Kiém tra viéc thuc hién chirc nang nhiém vu caa cc thanh vién trong to;

4. Pam bao quy ché sinh hoat t6 hai tudn mot 1an;



5. Bé xut kinh phi, quyét toan kinh phi hoat dong cua to.

Piéu 9. T6 chuyén mén

1. T6 chire cc hinh thuc thi dua trong t6, danh gia cac thanh vién trong to
theo ndi dung thi dua ctia nha trudng. Van dong cac thanh vién thuc hién t6t ké
hoach nam hoc cua nha truong; huéng tmg cac cudc van dong trong nganh; tham
gia cac cong tac doan thé, x& hoi;

2. Kiém tra viéc thuc hién ngay gio cong 18n 16p, hop Hoi ddng su pham,
hop t6; tap huan chuyén mén do Phong, S¢ té chirc. Kiém tra viéc thuc hién ndi
quy co quan cua cac thanh vién trong to;

3. Phan cong to vién phét hién va bdi dudng, phu dao hoc sinh giéi, hoc sinh
yéu;

4. Bam bao quy ché sinh hoat t6 hai tudn mot lan;

5. Bé xuat kinh phi, quyét toan kinh phi hoat dong cua to.

Chuong V
Lé 16i 1am viéc
Picu 10. Lé 16i lam viéc trong nha trwong

1. Can by, cong chuc, vién chuc truong THCS Nguyén Du lam viéc theo
nguyeén tic tap trung dan chu, thuc hién ché do6 thi truong trong quan ly, diéu hanh
nha truong.

Moi hoat dong cua truong phai tuan thu cac quy dinh cta Luat vién chirc,
Diéu 1é trudng trung hoc va cic quy dinh khac ctia phap luat, tuan tha Quy ché t6
chirc va hoat dong cua nha truong. Can bd, cong chuc, vién chirc nha truong phai
thuc hién va giai quyét cong viéc theo chuc trach ding trinh tu, thu tuc, trach
nhiém va thdm quyeén.

2. Trong phan cong cong tac, modi viéc c6 ngudi phu trach chinh chiu trach
nhiém vé cong viéc dugc giao.

3. Trong thyc hién cong tac phai bao dam tinh nguyén tic, dan chu, cong
khai va hi¢u qua.

4. Vién chtrc dugc Hi¢u trudng cir di hop, sau khi du hop vién chirc do6 phai
viét bao céo g1 Hi¢u truong voi ndi dung: co quan, td chirc hop; thoi gian, dia
diém, noi dung hop;



5. Vién chirc duoc duoc cép trén triéu tap hop thuong ky, dot xuét thi vién
chtic d6 phai bao cdo to trudng dé b tri ngudi day thay, hay nguoi cong tac thay.
Sau khi du hop vién chtc d6 phai viét bao cdo giri Hiéu truong véi ndi dung: co
quan, td chirc hop; thoi gian, dia diém, noi dung hop.

6. Vién chuc nghi bénh

a. Truong hop nhép vién:

- Trudc hodac ngay ngay nhap vién: Vién chirc di¢n thoai (hodc nho nguoi
nha dién thoai) cho t6 trudng; to truong bd tri nguodi day thay hodc cong tac thay
va bao cho Pho Hiéu truong phu trach phan cong chuyén mon;

- Sau ngay nhdp vién 1 ngay: Vién chirc viét don (hodc nhd ngudi nha viét)
néu 1y do, dy kién s6 ngay nghi giri cho Pho Hiéu truong phu trach phan cong
chuyén mon.

b. Truong hop di kham bénh:

- Trudce hoac ngay ngay di kham: Vién chure dién thoai (hoac nhd ngudi nha
dién thoai) cho to trudng, to trudng bo tri ngudi day thay hay cong tac thay va bao
cho Pho Hi€u truéng phu trach phan cong chuyén mon.

- Sau khi kham bénh: Vién chirc giri don cho Phé Hiéu trudng phu trach
phén cong chuyén mon.

7. Vién chtc nghi viéc riéng:

Vién chirc g1 don trude 1 ngay trong truong hop dic biét thi dién thoai
(hoic nhd ngudi nha dién thoai) cho to trudng; to trudng b tri nguoi day thay hay
cong tac thay va bao cho Pho Hiéu trudng phu trach phan cong chuyén mon. Sau
thoi gian nghi vién chirc giri don cho Hi¢u trudng.

Piéu 11. Ché dj lap chwong trinh, ké hoach cong tac

11.1. Cac bo phan va ca nhan sau day c6 trach nhiém lap chwong trinh,
ké hoach cong tic niim, hoc ky, thang

- Hiéu truong; Chu tich Hoi dong truong;

- T6 truong chuyén moén; T6 trudng Vin phong

- Ph6 Hiéu truong; Cac GV bd mén; Cac GVCN; Tong phu trach; Gido vién
phu tréch tu van tam ly; ...

- Nguoi phu trach céc to, ban cong tac (do Hiéu truong phan cong vao dau
moi nam hoc)



- Nguoi phu trdch Cong doan; Chi doan; Chi hoi Chir thap do; ...
11.2. C4c loai ké hoach, bao cio cong tic

- Ké hoach ¢6ng tac nim hoc; Bao céo tong két cong tac nam hoc
- Ké hoach cong tac thang; B&o céo so két cong tac thang

- Ké hoach ¢c6ng tac hoc ky; Bao céo so két cong tac hoc ky
Piéu 12. Ché dj hoi hop

1. Hop t6 chuy&n mén, t6 van phong: 2 lan/thang (tuan 2, 4 ctua thang). Hop
chuy&n mén trudong: hai thang/lan (vao tuan ba cua thang tha hai va hop dot xuat
khi can)

2. Hop Hoi ddng su pham: 1 1an/thang (Va0 tudn dau cta thang)

3. Hop Hoi dong truong: 6 thang/lan (vao tuan cudi cia thang 5, 11)

4. Hop Hoi dong tu van: hai thang mot 1an (VAo tuan thi ba cta thang thir hai)
5. Hop Chi bo: mdi thang 1 1an (vao tuan cudi ciia thang)

6. Hop giao ban Ban giam hiéu: mdi tuan 1 1an (vao sang tht hai)

7. Hop GVCN véi Ban dai dién CMHS 16p: hai thang mot 1an (vao tuan cudi
thang thtr hai)

8. Hop lién tich Hiéu truong v4i Ban dai dién CMHS truong: mdi quy 1 lan
(vao tuan cubi cta thang cudi quy)

9. Hop céc doan thé Cong doan, Chi doan, Chi hoi Chir thap do: theo Piéu 1¢
cac doan thé (vao tuan 3 cua thang)

* Ché d¢ sinh hoat:
1. Chao cd vao ngay thr hai hang tuin: lGc 7 gid (ddi voi khdi sang); toan
thé can b, gido vién, nhan vién va hoc sinh tham du.

2. Sinh hoat c4c cau lac bd hoc sinh: Theo Diéu 1é cau lac bo dugc nha
treong phé duyét.

* Cac sinh hoat, hdi hop khac: Néu khong nam trong quy ché nay thi
ngudi to chirc phai bao céo véi Higu trudng trude khi tién hanh.

Piéu 13. Ché d ban hanh viin ban

13.1. Vé ban hanh vin bén

1. Vin ban thuc tham quyén nha truong ban hanh gdom céc loai:



+ Loai khong c6 tén goi: goi chung la Cong van

+ Loai c6 tén goi gom: thdng bao, bdo céo, to trinh, d& an, chuong trinh, ké
hoach, hop dong, cé4c loai gidy (gidy di duong, gidy gi6i thiéu, gidy nghi phép, gidy
iy nhiém,...) c4c loai phiéu (phiéu gtri, phiéu bao, phiéu trinh...)

2. Thdm quyén cua nha trudng chi dugc ban hanh céc van ban hanh chinh
thong thuong 14 nhitng van ban mang tinh thong tin, diéu hanh nham thyc hién cac
van ban quy pham phap luét hodc dung dé giai quyét cac cong viéc cu thé nhu bao
C40 v&i C4C co quan cip trén; thdng béo, trao doi cong viéc véi cac bd phan, to
chtrc trong nha trudng; trao d6i ¢ng viéc véi co quan cling cap.

3. Van ban phai duogc trinh bay theo Ngi dinh sé 30/2020/NB-CP ngay
05 thang 3 nam 2020 ctia Chinh phii vé cong tac vin thu

13.2. Vé thAm quyén ky cdc vin bén

1. Hiéu truéng: ky cac van ban ndi ¢ diém 1, myc 13.1, diéu 13 quy ché nay

2. Pho Hiéu trudng:

a. Ky xac nhan hoc ba, xac nhan trinh d§ hoc luc cua hoc sinh

b. Trong trudng hop dugc Hiéu trudng Gy quyén thi Pho Hiéu trudng dugc
iy quyén dugc ky céac loai vin ban theo ndi dung iy quyén

c. Bdi véi cac linh vue duoc phan cong, Phé Hi¢u trudng chu tri soan van
ban, ky tén 1ap van ban va trinh Hi¢u truong ky

Piéu 14. Ché dj thong tin bio cdo

14.1. Ché dd thong tin

1. Théng tin dén: Moi cong van, gidy to, tai liéu (goi chung 13 céng vin) giri
dén c6 lién quan dén nha truong déu phai chuyén cho nhén vién van thu nha
truong tiép nhan, vao sd ding quy dinh sau d6 van thu trinh Hiéu trudng xir 1y.

2. Thong tin di: Moi cong vin giri di déu phai chuyén cho nhan vién van thu
nha trudng tiép nhan, kiém tra, vao sé dung quy dinh sau d6 van thu chiu trach
nhiém giri dén noi nhan ghi trong cong van

3. Thong tin trong ndi by:

Truong hop Hiéu trudong, Phé Hiéu truong can thong tin cho tap thé, c4 nhan
trong truong c6 ndi dung: phan cdng, dén dbc, tra 101, giai thich, yéu cau, thong
bé&o, ..., thi Hiéu trudng hoac Pho Hiéu truong chu tri soan cong van va giri cho bd
phan van thu thuc hién.



Truong hop Hiéu trudng, Pho Hibu trudng trién khai cong tic cho bd phan
hodc lam viéc véi ca nhan vé cac viée 6 lién quan dén cong tac phai ghi ndi dung
vao sb bién ban hay lap bién ban lam viéc

Truong hop tap thé, ca nhan trong nha truong thong tin cho Hiéu trudng,
Pho Hi¢u trudng c6 ndi dung: cht vat, khiéu nai, dé nghi, kién nghi, phan anh tinh
hinh..., néu khéng qua van thu thi Hiéu truéng hodc Phé Hiéu trudng phai lap bién
ban tiép nhan.

4. Lén lich cong tac:

a. Bi v6i Can bo quan 1y: vao ngay cudi cua tudn trude phai 1én lich cong
tac tuan sau niém yét trudc van phong trudng.

b. P6i voi nhan vién vin phong: vao ngay cudi cua tuan trudc phai 1én lich
cong tac tudn sau niém yét tai van phong truong.

c. Boi véi gido vién bd mon: vao ngdy cudi cla tuan trudc phai 1én lich
giang day tuan sau niém yét tai vin phong trudng.

14.2. Ché @6 bso cdo

a. Bao céo theo yéu cau ctia cic co quan cip trén

Hi¢u trudng, Pho Hi¢u trudng va gido vién, nhan vién dugc Hi¢u trudng
phan cong phu trach cong tac phai bao cdo cong tac minh phuy trach theo yéu cau
clia C4C co quan cap trén ding thoi gian, dung yéu cau.

Néu Pho Hiéu trudng va gido vién, nhan vién dugc Hi€u trudng phan cong
phu trach cong tac c6 van dé dot xuat can bao cao hay c6 van dé can xin y kién, chi
thi ctiia cap trén thi chu tri soan cong van, ky tén, trinh Hi¢u trudng ky.

b. Bao cao theo yéu cau ctia Can bd quan 1y nha truong

Céc by phan, ca nhan thyc hién bio cdo dinh ky hay dot xuét theo yéu cau
ctia Hiéu trudong, Phé Hiéu truong phai bao cdo dung thoi gian, dung yéu cau.

Piéu 15. Ché d khen thwéng, ky luit

15.1. Khen thwéng

a. Tap thé va c4 nhan can bo, céng chirc, vién chic co thanh tich dong gop
xay dyung tap thé, xay dung nha truong, tiy theo thanh tich s& dugc dé nghi cac cap

khen thudng véi hinh thire khen thudng xting dang theo Luat thi dua - khen thuong
hién hanh.



Cac ca nhan dugc khen thudng ngoai mirc khen thudng va cac vu dai theo
Nghi dinh huéng dan Luat thi dua - khen thuéng con duoc hudng cac vu dai khac
ghi trong quy ché chi tiéu noi bd ctia nha truong.

b. Tap thé va c4 nhan can bd, cong chuc, vién chirc c6 thanh tich qua cac
dot thi dua, tuy theo thanh tich s€ dugc nha truong tuyén duong, khen thuong.

15.2. Ky luét

Can bo, cong chuc, vién chirc vi pham ky luat tiy theo mirc do s€ bi xur 1y ky
luat theo Luat Lao dong, Luat vién chiic, Nghi dinh xtr phat vi pham hanh chinh
trong linh vuc gido duc va cac Luat, Nghi dinh lién quan dén hanh vi vi pham cua
Cén b9, cong chuec, vién chirc.

Chuong VI
Cic mdi quan hé cong tac

Picu 16. Quan hé cong tic ciia Hiéu Truwéng
1. Poi véi Thi Uy, UBND thi xa Buén Ho

Chép hanh sy 1anh dao, chi dao cua Thi iy, UBND thi xa vé moi mat cong
tac ctia nha truong; chi dong béo cdo dé xuat dé Thi Uy, UBND thi x4 giai quyét
kip thoi nhitng van dé lién quan dén nha truong (néu co).

2. Pbi v6i Phong Giao duc va Do tao thi xi Buén Ho

Chép hanh su 1anh dao, chi dao cua Phong Gido duc va Pao tao; chu dong
bao céo dang thoi gian, dung yéu cau cac ndi dung do Phong Gido duc va Pao tao
quy dinh. Kip thdi bao cao, kién nghi dé Phong Gido duc va Pao tao giai quyét
nhitg van dé lién quan dén cong tac ctia nha truong (néu co).

3. Pdi v6i Pang Uy, UBND Phuong noi truong hoat dong

Nha trudng cht dong phédi hop véi Pang Uy, UBND Phuong dé thyc hién,
xay dung su nghiép gido duc tai Phuong theo yéu cau nhiém vu nim hoc cua So
Gido duc va Pao tao. P& nghi v6i Pang Uy, UBND Phudng huy dong moi lyuc
luong cua cong dong chiam lo cho sy nghiép gido duc, xay dung phong trao hoc tap
va moi trudng giao duc lanh manh trong Phuong, gop phan thyc hién sy nghiép
gi4o duc chung cta Thi x4 Budn Ho.

4. Pbi v6i Ban dai dién CMHS

Chua dong phdi hop voi Ban dai dién CMHS trudng; hang nam t6 chuc tbt
Ho61 nghi CMHS truong, 16p; trao ddi voi Ban dai dien CMHS truong, 16p dé théng



nhat quan diém, ndi dung, phuong phap gido duc giira gia dinh, nha truong, xa hoi
d6ng thoi huy dong cac ngudn luc dé hd trg hoat dong gido duc ctia nha trudng.

Hi¢u truong c6 trach nhiém td chire, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong
khai tai truong dé cong dan duogc biét: ndi quy co quan, ndi quy hoc sinh, miu don
tir, cac khoan thu theo quy dinh va cac van dé lién quan truc tiép dén hoc sinh va
cha me hoc sinh.

5. P6i véi Pho Hiéu trudng

Quan hé trén tinh than hop tac cung lanh dao nha truong hoan thanh nhiém
vu dugc giao.

Hiéu truong thuc hién viéc kiém tra cong tac cia cac Pho Hiéu truong dé
ndm tinh hinh thyc hién nhiém vu, gitp Pho Hi€u trudng hoan thanh cong tdc dugc
phan cong.

6. Poi v6i cac td trudng

Quan hé trén tinh than ddng doi. Hiéu trudng thyc hién viéc kiém tra cong
tac clia to trudng dé nam tinh hinh chi dao ciia Pho Hiéu truong; danh gid viéc van
hanh bd may nha truong; don ddc to trudng thuc hién tdt nhiém vu; hd tro, tu van
dé to truong giai quyét tot cong viéc duge giao; giai quyét kip thoi nhitng kho
khan, vuéng mic cia to.

7. Poi v6i vién chirc trong nha truong

Quan hé trén tinh than dé)ng doi. Hiu trudng thuc hién viée kiém tra cong
tac ciia vién chirc nha trudng theo chuyén dé dé nam tinh hinh thuc hién ké hoach
nam hoc; qua kiém tra Hiéu trudng diéu chinh ké hoach, chi dao viéc thuc hién ké
hoach, gitup cac vién churc hoan thanh nhiém vu.

Piéu 17. Quan hé cong tac cia Phé Hiéu truong

1. Po6i v6i Hiéu truwéng trong nha truong

Phé Hiéu trudng quan hé véi Hiéu trudng trén tinh than hop tac; bao cdo kip
thoi cho Hi¢u trudng tinh hinh thuc hién nhiém vu cua vién chuec, tap thé minh phu
trach; tu van cho Hiéu trudng cac bién phap nham thyc hién t6t cac nhiém vu cta
nhau; chap hanh sy phan cong, chi dao cua Hiéu trudng; cing Hiéu trudong thuc
hién thanh cong nhi€ém vu nam hoc.

2. P6i véi To truéng

Ph6 Hiéu trudng quan hé véi to truong trén tinh than dong doi. Pho Hiéu
truong thuc hién viéc kiém tra cong tac cua to trudng cac td6 minh phu trach dé



nam tinh hinh thuc hién ké hoach nha truong; chi dao, don ddc, hd trg, tu van cho
cac to truong trong viée thyc hién nhiém vuy; giai quyét kip thoi nhitng khé khan,
vudng mic cuia to.

3.P6i véi vién chire trong nha truwong

Quan h¢ trén tinh than déng doi. Phé Hiéu truong thuc hién viéce kiém tra
cong tac cua vién chirc thudc bd phan minh phy trach dé nim tinh hinh thyc hién
cong tac; bao cao Hiéu truong két qua kiém tra va dé nghi, tu van cho Hiéu truong
diéu chinh ké hoach.

Piéu 18. Quan hé cong tac ciia T6 truéng

1. Poi véi Hiéu truwéng, Phé Hidu truéng

Quan hé trén tinh than dong ddi. Chap hanh su phan cong, chi dao cua Hiéu
trudng va Pho Hidu truong. Bao cdo, phan anh kip thoi tinh hinh thyc hién nhiém
vu cho Phé Hiéu trudng; xin y kién chi dao kip thoi ciia Hiéu truong va Phé Hiéu
trudng néu c6 khoé khan, vudng méc trong qua trinh thyc hi¢én nhiém vu.

2. Poi véi cac to trudng

Quan h¢ trén tinh than hop tac, hoc tap 1an nhau; chia sé bién phép, kinh
nghiém cong tac.

3. P6i v6i ndi b to

Quan h¢ trén tinh than déng doi1, dan chu, léng nghe, ton trong; cha trong
xay dung bau khong khi than thién trong td; van dong tap thé t6 ra stc hoan thanh
nhiém vu duogc giao; thuc hién tbt cong tac kiém tra ndi bo, c6 bién phap thich hop
hd trg to vién thao g& kho khin trong cong tic; ghi nhan phan anh kip thoi véi
Hiéu trudng, Pho Hiu trudng céac van dé cta to vién, tap thé t6 dt ra.

Piéu 19. Quan hé cong tac ciia T6 phé

1. Poi v6i To trudng

Quan hé trén tinh than hop tac, cing t6 trudng chia sé cong tac, trach nhiém
diéu hanh hoat dong cua td; cung t6 truong thuc hién tot cong tac kiém tra ndi bo;
phan anh, tu van kip thoi cho to trudng cac bién phap xay dung tap thé, cac bién
phap nham hoan thanh ké hoach cuia t6.

2. Dbi véi noi bp b



Quan hé trén tinh than dong doi; san sang gitip dd, hd trg to vién thao g&
kho khan trong cong tac; ghi nhén va phan anh véi té truong cac van dé vuong
mac cua to vién.

Diéu 20. Quan hé¢ cuia vién chirc trong nha trwong

Quan hé cua vién chirc trong nha trudng 1a quan hé déng doi, hop tac. Trong
quan hé vién chirc can luu y:

- Tuén thu dao dirc nghé nghiép va quy tic Gmg xir trong tap thé;

- C6 ¥ thuc trach nhiém; thuc hién dung ndi quy co quan, quy ché to chirc va
hoat dong ctia nha truong.

- Sén sang hd tro, phdi hop tét véi dong nghiép trong thuc hién cong viée
hodc nhiém vu.

- Chap hanh sy phan cong cong tac ctia ngudi ¢ tham quyén.

Chuong VII
Khen thuwéng, Ky luat

Picu 21. Khen thwéng

Tap thé va c4 nhan céan bo, cong chuc, vién chirc chép hanh va thue hién tbt
Quy ché nay sé& dugc ghi nhan va dé nghi cac cap c6 hinh thic khen thudng.

Piéu 22. Ky luit

Can b0, cong chirc, vién chirc vi pham Quy ché nay tuy theo mirc do s& bi
xur ly ky luat theo Luat Lao dong, Luat vién chirc, Nghi dinh xtr phat vi pham hanh
chinh trong linh vuc gido duc va cac Luat, Nghi dinh lién quan dén hanh vi vi
pham cua Can bg, cong chirc, vién chirc.

Chuong VIII
T6 chire thue hién

Picu 23. Quy ché nay di duoc thong qua Hoi dong su pham nha truong.
Noi dung cta qui ché nay c6 thé duoc thay dbi khi:

+ Theo dé nghi ciia Hoi dong truong, theo ¥ kién théng nhét cia BGH.

+ Khi cac cdp quan 1y ¢6 van ban hudng dan thay d6i khac v6i nhitng diéu
trong qui ché trén.

Piéu 24. - Hiéu lue thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay thang 10 nim 2022



Cac can bo, cong chirc, vién chitc truong THCS Nguyén Du chiu trach
nhiém thi hanh Quy ché nay./.

o HIEU TRUONG
Noi nhan:

- Phong GD&DT (dé bao cdo);

- BGH, Céng doan, t6 CM, VP (thuc hién);
- Niém yét tai trudng;

-Luu VT.

Huynh T4n Minh



